
COORDINACIÓN	
  DE	
  TUTORÍAS	
  

1º REUNIÓN 
DE	
  TUTORES	
  GRUPALES	
  E	
  INDIVIDUALES 



	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  

	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  

	
  





1.  Bienvenida.	
  
2.  Registro	
  de	
  firmas.	
  
3.  Presentación	
  de	
  Programa	
  de	
  Tutorías.	
  
4.  Tutorías	
  Grupales.	
  
5.  Tutorías	
  Individuales.	
  
6.  Asesorías	
  Académicas.	
  
7.  Expedientes	
  de	
  los	
  Tutores.	
  
8.  Camino	
  al	
  SNB.	
  



Programa	
  de	
  Tutorías	
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Formato	
  3	
  –	
  Control	
  de	
  Tutoría	
  Individual	
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CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLÓGICO 
Industrial y de servicios No. 43 

TUTORÍA     INDIVIDUAL 
R E G I S T R O  D E  S E G U I M I E N T O  

  
Nombre del maestro tutor: ___________________________________________________ Fecha: ______________  Lugar: ______________ 

 
 

Sujeto de entrevista: (padre o tutor)   
Teléfono(s)  
Celular:  
Correo electrónico:  
 

Nombre del alumno(a):  Especialidad:  
Semestre:  Grupo:  
Nombre del tutor(a) 
grupal: 

 

     
OBJETIVO DE LA ENTREVISTA 

 
 
 

 
CONCLUSIONES DE LA ENTREVISTA 

 
 
 
 

 
     

Firma del alumno Firma del padre y/o tutor Firma del maestro 
tutor(a) individual 

Firma de Coordinación 
Tutorías 

Firma de Dirección / 
Subdirección. 

 

NOTA: Las firmas sólo serán de quienes estén involucrados en la entrevista y/o de algún representante de Dirección y Coordinación en caso de 
ser necesario.  

Adverso 

FORMATO 3 – Control de Tutoría Individual 
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Seguimiento continuo: (en caso de requerirlo, continuar con el registro del seguimiento de la situación en particular e 
incluir las fechas en las cuales se esté trabajando) 

Fecha: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fecha: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fecha: 
 
 
 
 
 
 
 
 

Reverso 
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CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLÓGICO 

    industrial y de servicios No. 43 
                                                         

R E P O R T E  G E N E R A L  

 

Docente:  ________________________________ Materia: __________________ 

Fecha de Reporte: ________________________ 

Se le agradecerá nos informe la manera en que el grupo _______ con 
especialidad: ________________ se ha desenvuelto dentro de su salón de clases 
tomando en cuenta los siguientes aspectos: 

Asistencia y puntualidad: 
 
 
 

Conducta: 
 
 
 

Conocimiento de la 
materia: 

 
 
 

Participación: 
 
 
 

Aprovechamiento general: 
 
 
 

 

Observaciones (grupal o de algún alumno en especial): 

 
 
 
 

Firma del docente 

_______________ 

FORMATO 4 – Reporte de Apreciación Docente. 







 



Expedientes	
  Tutores	
  



Documento Feb.-Jul. 
2012 

Ago.12-
Ene-13 

Copia del Titulo Profesional o Certificación de 
Estudios  

Nombramiento de Tutor   
Copia de Horario Personal   
Copia de Horario de  Grupo Tutorado   
Ficha Técnica del Estudiante (Grupo Tutorado)   
Diagnóstico de la Ficha Técnica   
Programa de Trabajo por semestre   
Informe de Actividades Mensuales   
Informe de Actividades de Cierre de Semestre   
Reporte Individual de los Tutorados (Tutor 
individual)   

Reporte de Grupo Tutorado (Caso específico de 
atención) 

  

 







Camino	
  al	
  SNB	
  



Check	
  list	
  de	
  Coordinación	
  de	
  Tutorías	
  



Todos	
  formamos	
  parte	
  de	
  las	
  AcZvidades	
  de	
  Tutorías	
  

Áreas	
  de	
  Mejora	
  



	
  

q  DiagnósZco	
  del	
  Grupo	
  
q  Plan	
  de	
  trabajo	
  
q  Canalizaciones	
  



q  DiagnósZco	
  del	
  alumno	
  (entrevista	
  inicial)	
  
q  Plan	
  de	
  trabajo	
  (seguimiento)	
  
q  Expediente	
  de	
  cada	
  alumno	
  

q  Kárdex	
  del	
  alumno	
  



q  Evidencias	
  de	
  asesorías	
  brindadas.	
  
q  Papeletas	
  firmadas	
  por	
  los	
  alumnos.	
  





•  Correo	
  electrónico:	
  
–  tutoriascbZs43@hotmail.com	
  
– g_loya@cbZs43.edu.mx	
  	
  

•  Sección	
  de	
  Avisos	
  (ventana	
  de	
  Oficina	
  de	
  
Tutorías)	
  

•  Página	
  Web:	
  
hip://dsj-­‐accion-­‐tutorial.webnode.mx/	
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Por	
  su	
  atención	
  gracias	
  
Lic. Irma Aída Vega Castro 
Coordinadora de Tutorías 

Turno Matutino 

MEE. Gloria Lizeth Loya López 
Coordinadora de Tutorías 

Turno Vespertino 

tutoriascbtis43@hotmail.com g_loya@cbtis43.edu.mx 


