COORDINACION DE TUTORIAS ==

1° REUNION

DE TUTORES GRUPALES E INDIVIDUALES

Semestre Febrero — Julio 2013










ORDEN DEL DIA

Bienvenida.
. Registro de firmas.

. Presentacion de Programa de Tutorias.
Tutorias Grupales.

Tutorias Individuales.

Asesorias Académicas.

Expedientes de los Tutores.

Camino al SNB.
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GRUPO ESPECIALIDAD TURNO DOCENTE
2-A MECATRONICA M APODACA COSSIO BEATRIZ ADELINA
2-A PROD. IND. DE A. M ESCALANTE ALMADA SARA LOURDES
2-B PROD. IND. DE A. M MENDOZA NORIS DUNIA NEREYDA
2-A CONTABILIDAD M MARIA VIRGINIA LUNA CASTRO
2-B CONTABILIDAD M MARANON BOJORQUEZ RUTH MIRIAM
2-A PROGRAMACION M ARMENTA VALDEZ MARTHA LETICIA
2-B PROGRAMACION M ROBLES ORDUNO BERTHA PATRICIA

4-A MECATRONICA M GRACIAN FALCON ELBA JANETTE
4-A PROD. IND. DE A. M CHAVEZ JIMENEZ CRYSTAL

4-B PROD. IND. DE A. M MILLAN SEDANO NANCY HORTENCIA
4-A CONTABILIDAD M BRISENO VISAIZ CIRIA ISIS

4-B CONTABILIDAD M ROBLES VALDEZ RAMON HORACIO
4-A PROGRAMACION M RIVERA LOPEZ WILFRIDO

4-B PROGRAMACION M BOJORQUEZ VALDEZ LIZH ANABEL
6-A MECATRONICA M VEGA CASTRO IRMA AIDA

6-A AY T.DE LOS A. M DUNIA NEREYDA MENDOZA NORIS
6-B AY T.DE LOS A. M FLORES CASTRO WENDY

6-A CONTABILIDAD M QUINONEZ OSOBAMPO PATRICIA
6-B CONTABILIDAD M TLAPA MENDOZA ANA ERENDIRA
6-A INFORMATICA M OSUNA RIVAS AURORA

6-B INFORMATICA M GONZALEZ GARATE NANCY ESTHER




GRUPO ESPECIALIDAD TURNO DOCENTE
2-A MECATRONICA \% MENDOZA NORIS DUNIA NEREYDA

2-A PROD. IND. DE A. Vv BELTRAN BARRAZA BRENDA JUNIVA

2-B PROD. IND. DE A. v ROMERO ANGULO MARIA ELISA

2-A CONTABILIDAD \ CABRERA GARCIA JORGE RENE

2-B CONTABILIDAD \ MARANON VALENZUELA CARLOS RAMON

2-A PROGRAMACION v URIBE MONTES DIANA PATRICIA

2-B PROGRAMACION v LEYVA MONTIEL FRANCISCO JAVIER
e e

4-A MECATRONICA \ LOYA LOPEZ GLORIA LIZETH

4-A PROD. IND. DE A. \ OBESO ACOSTA ANA KARINA

4-B PROD. IND. DE A. v PORTILLO MENDOZA JOSE LUIS

4-A CONTABILIDAD v GALINDO ENCISO AIME GUADALUPE

4-B CONTABILIDAD v FELIX GONZALEZ JESUS ENRIQUE

4-A PROGRAMACION v VILLEGAS ULLOA MARIA ELENA

4-B PROGRAMACION \ MIRANDA LUQUE LILIANA

6-A MECATRONICA \% VALENZUELA PORTILLO JOSE MARIA

6-A AY T.DELOS A. \Y RUVALCABA VALDEZ BLANCA MERCEDES

6-B AY T.DELOS A. \Y LOPEZ RODRIGUEZ DELIA MARGARITA

6-A CONTABILIDAD \Y% CEDANO PONCE AMOR ALICIA

6-B CONTABILIDAD \ APODACA VERDUGO JAVIER DE JESUS

6-A INFORMATICA \Y ARMENTA GIL REVECA EVERILDA
INFORMATICA \Y LOPEZ SOTO JOSE GERARDO
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DGETI

FORMATO 1 — Control de Tutorla Grupal.

M TUTORIAS . GRUPALES

|[SEMESTRE: GRUPOQ:

TURNO: Matutino [] Vespertino [ ] ESPECIALIDAD:

NOMBRE DEL MAESTRO TUTOR:

FECHAY HORA DE

SEMANA TEMA DE TUTORIA FIRMA DEL JEFE DE GRUPO TUTORIA

Firma del Tutor Grupal Firma de Recepcién en
Revisién: 30 de enero de 2013 Oficina de Tutorias Pagina 1 de 1



No

NOMBRE

LUNES

MARTES

MIERC.

JUEVES

VIERNES

APODACA COSSIO
BEATRIZ ADELINA

11-12 ()

10-12( )

ARMENTA VALDEZ
MARTHA LETICIA

14-16 ( )

15-16( )

BOJORQUEZ VALDEZ LIZH

ANABEL

12-13 ( )

CRUZ PERALES JULIO
ALBERTO

14-16 ( )

ESCALANTE ALMADA
SARA L.

10-11 ()

9-10 ( )

FLORES CASTRO WENDY

?-10 ()

OBESO ACOSTA ANA
KARINA

8-11 ()

11-12 ()

13-14 ()

| N

OSUNA RIVAS AURORA

14-16 ( )

QUINONEZ OSOBAMPO
PATRICIA

9-10 ()

10

ROMERO ANGULO
MARIA ELISA

16-17 ()

11

TLAPA MENDOZA ANA
ERENDIRA

11-13 ()

8-10( )

10-13 ()

89 ()

89 ()

12

VALENZUELA COTA
BEATRIZ ODETTE

16-17 ()

13

VALENZUELA PORTILLO
JOSE MARIA

7250

10-12 ()

78 ()

7

14

VEGA CASTRO IRMA
AIDA

11-13 ()

VILLEGAS ULLOA MARIA
ELENA

9-12 ()

14-15 ( )




TUTOR INDIVIDUAL

SERVICIOS
ESCOLARES
Concentrado
de
calificaciones
(3 parciales)

SERVICIOS
DOCENTES
Horarios de
“Asesorias
Académicas”
(Asesoria
Individual)

( IDENTIFICAR ALUMNOS
CON MATERIAS
REPROBADAS

| PARCIAL

l’" REVISAR S| HUBO

Il PARCIAL | MEJORA DE MATERIAS

| PARCIAL
< o

IDENTIFICAR ALUMNOS
CON MATERIAS
REPROBADAS

CANALIZAR
"ASESORIA
INDIVIDUAL"

!

< SI >—> FIN

CANALIZAR
"ASESORIA
INDIVIDUAL"

REVISAR SI HUBO

Il PARCIAL
1Y Il PARCIAL

FIN

. MEJORA DE MATERIAS

SI

ENTREGA C.T:
LISTADO DE
ALUMNOS TI. +
CONGENTRADO
POR PARGIAL

EXPEDIENTE DE

~ CADATUTOR



Formato 3 — Control de Tutoria Individual

CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO DGETI
Industrial y de servicios No. 43 FORMATO 3 — Control de Tutorfa Individual

TUTORIA ™ INDI
M. REGISTRO DE SEGUIMIENTO

Nombre del maestro tutor: Fecha: Lugar:

Sujeto de entrevista: (padre o tutor)
Teléfono(s)

Celular:

Correo electrénico:

Nombre del alumno(a): Especialidad:
Semestre: Grupo:
Nombre del tutor(a)

grupal:

OBJETIVO DE LA ENTREVISTA

CONCLUSIONES DE LA ENTREVISTA

Firma del alumno Firma del padre y/o tutor Firma del maestro Firma de Coordinacion Firma de Direccién /
tutor(a) individual Tutorias Subdireccién.

NOTA: Las firmas sélo seran de quienes estén involucrados en la entrevista y/o de algun representante de Direccion y Coordinacion en caso de
ser necesario. ;

Adverso




Seguimiento continuo: (en caso de requerirlo, continuar con el registro del seguimiento de la situacion en particular e
incluir las fechas en las cuales se esté trabajando)

Fecha:

Fecha:

Fecha:

Reverso




CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO

industrial y de servicios No. 43

FORMATO 4 — Reporte de Apreciacion Docente.

Docente: Materia:

Fecha de Reporte:

Se le agradecera nos informe la manera en que el grupo con
especialidad: se ha desenvuelto dentro de su saléon de clases
tomando en cuenta los siguientes aspectos:

Asistencia y puntualidad:

Conocimiento de la
materia:

Aprovechamiento general:

Observaciones (grupal o de algun alumno en especial):

21UL90Q UOIIRIDIAY
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Firma del docente




adémicas desde Tutor
Individual

[ ASESOR ACADEMICO J

Alumnos en
general con
materias

reprobadas o : [

ASESORIA INDIVIDUAL
que no | PARCIAL ] DE ALUMNOS ]
entienden la

materia

| PARCIAL

1 Il PARCIAL
TUTOR
INDIVIDUAL
Alumnos
identificados
con materias
reprobadas



CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO DGET
Industrial y de servicios No. 43 FORMATO 2 — Control de Asesorias Académicas Individuales

Semestre Grupo - Especnahdad Turmo: M [JV[]
Parcial: 1°[J2°[]3°[]

Canalizado por: Tutor grupal [_] Tutor Individual [_] Docente [_| Alumne [

Asignatura: Lugar:

Nombre del Asesor Docente:

Fecha: Hora:

Nombre del Alumno:

Firma Asesor Docente Firma Alumno

Observaciones y/o sugerencias:
Rav.
300043

CENTRO DE BACHILLERATO TECNOLOGICO
Industrial y de SerViCiOS No. 43 FORMATO2 Control de Asesorias Académ.lndmdusles

Semestre Grupo Especlaltdad Turmo:M [V []
Parcial: 1°[]2°[]3°[]

Canalizado por: Tutor grupal [_] Tutor Individual [} Docente [_] Alumno [

Asignatura: Lugar:

Nombre del Asesor Docente:

Fecha: Hora:

Nombre del Alumno:

Firma Asesor Docente Firma Alumno

Observaciones y/o sugerencias:

Rav.
30v04/43




ASESORIAS ACADEMICAS

HORARIOS DE ASESORIAS ACADEMICAS |

Mo e : MATERIA LUNES AULA{MARTES AULA| MIERCOLES AULAJJUEVES AULA|VIERNES AULZ
1 |ALDAPA TORRES GUADALUPE QUIMICA I 8-10 6 - 8-10 6 T
> | ARMENTA VALDEZ MARTHA LETICIA 'DES. SOF. DE PROG. ESTRUCT. 1112 | 7 a1 | 7 .
3 &TTRAN BARRAZA BRENDA JUNIVA LECT. EXP. ORAL Y ESCRITAI 16-17 8 16-17 8 T
4 |BOJORQUEZ VALDEZ LIZH ANABEL DES. APLICACIONES WEB 910 | 9 9-10 | 10 E
5 |CABRERA DURAN OMAR CALCULO T 2
6 |CABRERA GARCIA JORGE RENE LECT. EXP. ORAL Y ESCRITA Il 1516 | 9 15-16 9
7 |CARDENAS PORTUGAL ANTONIO GUILLERMO GEOMETRIA Y TRIGONOMETRIA 8-9 9-10 -
8 |CASTRO CASTRO JESUS ABEL MATEMATICA APLICADA 16-17 | 10 15-16 | 10
9 |CRUZ PERALES JULIO ALBERTO REG. INF. CONT. DIV.ENT C 10-11 1 10-11 1
10 |CHAVEZ JIMENZ CYSTAL INGLES IV 910 9 910 5
11 |ESCALANTE ALMADA SARA LOURDES INGLES Il 10-11
12 |FELIX BELTRAN JOSE LUIS REAL. ANA MICROBIOL. 16-17 | 6 16-17
13 |FELIX RUIZ JOSE ENRIQUE REG. INF. CONT. DIV.ENT C 10-11 7 10-11 7
; 15-16 7
14 |GALINDO ENCISO AIME GUADALUPE ECOLOGIA 15-16 8
15 |GONZALEZ FELIX OSVALDO ADMINISTRACION 9-10 9-10 10
Z 10-11
16 |GRACIAN FALCON ELBA JANETTE CALCULO 10-11 0
17 IBARRA RODRIGUEZ MARCO ANTONIO PRUEBA CIRC. Y ELEC. PARA SIST. DE CON. 15-17 1
18 {LOPEZ SOTO JOSE GERARDO ADMINISTRACION 18-19 8 18-19 8
X : 16-17 | 10
19 [MARANON VALENZUELA CARLOS RAMON INGLES Il 16-17 | 1 6 -
: 14-15
20 |OBESO ACOSTA ANA KARINA QUIMICA Il 15-16 | 6
21 |OSUNA RIVAS AURORA DESARROLLO DE APLI. WEB 15-16 | 10 15-16 9
FISICA | 16-17 9 17-18 8
22 |PORTILLO MENDOZA JOSE LUIS
23 |QUINONEZ OSOBAMPO PATRICIA MATEMATICA APLICADA 910 | 13 | 10-11 13
9-10 7 9-10 14
24 |RIVERA LOPEZ WILFRIDO CALCULO
25 |ROBLES VALDEZ CECILIA DE JESUS REG. INF. CONT. DIV. ENT. FAB. 18-19 10 15-16 1"
g -10 8
26 |ROBLES VALDEZ RAMON HORACIO ECOLOGIA 10111 9 9 . 9
27 |ROSAS CASILLAS SILVIA QUIMICA Il 8-9 9 :
Il 10-11 12 9-10
28 |ROSAS RENTERIA CARMEN LIZETH Lielies AL
29 |RUVALCABA VALDEZ BLANCA MERCEDES QUIMICAII 17-18
30 |SOLANO BAIZ JOSE LUIS VERIFICA INF. CONT. POL. 8-9 7 9-10 7
- 14
31 |VILLEGAS ULLOA MARIA ELENA INGLES IV a2 | 4 11-12 =




Expedientes Tutores




Documento Feb.-Jul. = Ago.12-

2012 Ene-13

Copia del Titulo Profesional o Certificacion de
Estudios

Nombramiento de Tutor

Copia de Horario Personal

Copia de Horario de Grupo Tutorado

Ficha Técnica del Estudiante (Grupo Tutorado)
Diagndstico de la Ficha Técnica

Programa de Trabajo por semestre

Informe de Actividades Mensuales

Informe de Actividades de Cierre de Semestre

Reporte Individual de los Tutorados (Tutor
individual)

Reporte de Grupo Tutorado (Caso especifico de
atencion)
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Tutores Grupales



| Nohdl ________ DOCENTE R4l GRUPCAd TURNCAS '\'?m'llm [HRS. MARZ\
1  APODACA COSSIO BEATRIZ ADELINA 2-A M MECATRONICA
2  MENDOZA NORIS DUNIA NEREYDA 2-A Vv MECATRONICA
3  ESCALANTE ALMADA SARA LOURDES 2-A M PROD. IND. DE A. Si Si Si
4  MENDOZA NORIS DUNIA NEREYDA 2-B M PROD. IND. DE A.
5  BELTRAN BARRAZA BRENDA JUNIVA 2-A Vv PROD. IND. DE A. Si
6 ROMERO ANGULO MARIA ELISA 2-B Vv PROD. IND. DEA. Sl Si
7  LUNA CASTRO MARIA VIRGINIA 2-A M CONTABILIDAD
8 MARANON BOJORQUEZ RUTH MIRIAM 2-B M CONTABILIDAD Si
9 CABRERA GARCIA JORGE RENE 2-A Vv CONTABILIDAD
10 MARANON VALENZUELA CARLOS RAMON 2-B \Y CONTABILIDAD
11 ARMENTA VALDEZ MARTHA LETICIA 2-A M PROGRAMACION
12 ROBLES ORDUNO BERTHA PATRICIA 2-B M PROGRAMACION Si
13  URIBE MONTES DIANA PATRICIA 2-A \" PROGRAMACION Sl Si
14 LEYVA MONTIEL FRANCISCO JAVIER 2-B Vv PROGRAMACION SI
15 GRACIAN FALCON ELBA JANETTE 4-A M MECATRONICA
16 LOYALOPEZ GLORIALIZETH 4-A Vv MECATRONICA Si Sl SI
17 CHAVEZ JIMENEZ CRYSTAL 4-A M PROD. IND. DE A. Sl
18 MILLAN SEDANO NANCY HORTENCIA 4-B M PROD. IND. DE A. Sl
19 OBESO ACOSTA ANA KARINA 4-A \ PROD. IND. DE A.
20 PORTILLO MENDOZA JOSE LUIS 4-B Vv PROD. IND. DE A.
21 BRISENO VISAIZ CIRIAISIS 4-A M CONTABILIDAD Si Sl
22 ROBLES VALDEZ RAMON HORACIO 4-B M CONTABILIDAD SI
23 GALINDO ENCISO AIME GUADALUPE 4-A Vv CONTABILIDAD S|
24  FELIX GONZALEZ JESUS ENRIQUE 4-B Vv CONTABILIDAD
25 RIVERALOPEZ WILFRIDO 4-A M PROGRAMACION
26 BOJORQUEZ VALDEZ LIZH ANABEL 4-B M PROGRAMACION
27 VILLEGAS ULLOA MARIA ELENA 4-A Vv PROGRAMACION
28 MIRANDA LUQUE LILIANA 4-B V PROGRAMACION SI Sl
29 VEGA CASTRO IRMAAIDA 6-A M MECATRONICA Sl SI Si
30 VALENZUELA PORTILLO JOSE MARIA 6-A Vv MECATRONICA
31 MENDOZA NORIS DUNIA NEREYDA 6-A M AY T. DE LOS A.
32 FLORES CASTRO WENDY 6-B M AY T. DE LOS A. Si Sl Si
33 RUVALCABA VALDEZ BLANCA MERCEDES 6-A Vv AYT.DELOSA.
34 LOPEZ RODRIGUEZ DELIA MARGARITA 6-B Vv AYT.DE LOSA.
35 QUINONEZ OSOBAMPO PATRICIA 6-A M CONTABILIDAD Si Sl
36 TLAPA MENDOZA ANA ERENDIRA 6-B M CONTABILIDAD
37 CEDANO PONCE AMOR ALICIA 6-A \" CONTABILIDAD Sl Si
38 APODACA VERDUGO JAVIER DE JESUS 6-B Vv CONTABILIDAD SI Si
39 OSUNARIVAS AURORA 6-A M INFORMATICA Sl Si SI
40 GONZALEZ GARATE NANCY ESTHER 6-B M INFORMATICA
41 ARMENTA GIL REVECA EVERILDA 6-A Vv INFORMATICA
42 LOPEZ SOTO JOSE GERARDO 6-B Vv INFORMATICA



Camino al SNB



Check list de Coordinacion de Tutorias (Y}

Actividad

Realizado

Contar con manual de referencia. DGETI, DGB, Lineamientos.

Contar con manual de tutorias del plantel.

Elaboracion de Diagndstico Institucional.

Expedientes de tutores grupales.

*  Nombramiento de tutor grupal

e Horario de tutor

* Horario de grupo

* Programa de actividades

* Informe de horas complementarias

¢ Informe de cierre de semestre

» Diagndstico del grupo

e (Canalizaciones

Expedientes de tutores individuales.

Expedientes de asesores académicos.

Evidencias de asesorias académicas.

0| N[O O

Nombramiento de Coordinadoras de Tutorias

Horarios de asesorias

10

Plan de trabajo de tutorias

11

Funciones de las diferentes tutorias

12

Convenios con instituciones para canalizacién externa

13

Procedimiento para la Comunicaciéon entre areas: Servicios
Escolares, Orientacion Educativa, Servicios Docentes.

14

Procedimiento para el seguimiento del SIAT.

15

Instalaciones: Condiciones de espacio, archivo, lugar de atencion.
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Areas de Mejora

Todos formamos parte de las Actividades de Tutorias




Tutorias Grupales

J Diagndstico del Grupo
d Plan de trabajo
J Canalizaciones




Tutorias Individuales

J Diagnéstico del alumno (entrevista inicial)
d Plan de trabajo (seguimiento)
J Expediente de cada alumno

J Kardex del alumno



-
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Asesoria Académica

J Evidencias de asesorias brindadas.
J Papeletas firmadas por los alumnos.




Asuntosipalticuls

Sitlacionfdeleilip©'s




Canales de comunicacion

e Correo electrénico:
— tutoriascbtis4d3@hotmail.com

— g loya@cbtis43.edu.mx

e Seccion de Avisos (ventana de Oficina de
Tutorias)

* Pagina Web:
http://dsft-accion-tutorial.webnode.mx/




N

Por su atencion gracias \

Lic. Irma Aida Vega Castro  MEE. Gloria Lizeth Loya Lopez
Coordinadora de Tutorias Coordinadora de Tutorias
Turno Matutino Turno Vespertino

Exu{r@ en les ecfividedes per venfr.




